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Nombre y apellido: ________________________________________________
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En esta actividad aprenderá sobre la preparación para la búsqueda de empleo y las herramientas disponibles en Illinois workNet™.  Siga las instrucciones a continuación.
A. Introducción a los recursos y herramientas de búsqueda de empleo (5 minutos)  
Puede ahorrar tiempo al crear un currículum y buscar empleo si se organiza primero. Para esta actividad, aprenderá sobre los recursos y herramientas de organización:   
- Hacer clic en Empleos.

- Hacer clic en Organícese (en el menú izquierdo).

La sección Organícese incluye la Hoja de trabajo para información personal y el Registro de búsqueda de empleo. A continuación figura una lista de informacional adicional que puede tener a mano cuando planifique su búsqueda de empleo:
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Información personal: Copia de ID con foto, acta de nacimiento, tarjeta de seguro social.   

· Experiencia: Copias de premios, certificados y reconocimientos de su rendimiento en el trabajo.
· Educación: Copias de certificados, licencias, diplomas y transcripciones. 

· Otros: Copia de las metas para su carrera y su plan para lograrlas.  

B. Introducción a la preparación de currículum (15 minutos)  
El currículum sirve para que los empleadores sepan su experiencia laboral y sus estudios. Esta actividad le enseñará los distintos tipos de currículum, los recursos que puede utilizar para crear un buen currículum, y la herramienta Resume Builder. 
- Haga clic en Prepare su currículum (en el menú izquierdo).
- Baje hasta el pie de la página para encontrar los documentos que necesita: Lista de verificación del currículum, verbos de acción, palabras clave, muestras de currículum y cartas de presentación. 

- Haga clic en el video Escribir un currículum.
- Vea el video.

Escriba tres cosas que aprendió de ver el video:


1)_______________________________________________________________

2)_______________________________________________________________

3)_______________________________________________________________

1 Nivel Flesch de 8vo curso. La fórmula  Flesch Reading Ease Formula se considera una de las más fórmulas de lectura más antiguas y confiables. . http://www.readabilityformulas.com/flesch-reading-ease-readability-formula.php.
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Para encontrar todas las hojas de trabajo en un solo lugar:





Haga clic en Usuarios individuales desde �HYPERLINK "http://www.illinoisworknet.com"�www.illinoisworknet.com�  


Haga clic en Herramientas y luego en el enlace Documentos para ver qué hay disponible.


Baje hasta encontrar los enlaces para bajar las hojas de trabajo de las actividades





� 





Se sugiere un currículum functional para personas con poca experiencia laboral. 





� 





NO ponga su número de seguro social en su currículum





1 Flesch 8th grade level.   Flesch Reading Ease Formula is considered as one of the oldest and most accurate readability formulas http://www.readabilityformulas.com/flesch-reading-ease-readability-formula.php.
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