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Nombre y apellido: _______________________________________________
En esta actividad aprenderá sobre recursos de búsqueda de empleo en Illinois workNet™ y revisará la información sobre la solicitud de empleo. Para empezar, siga las instrucciones a continuación:

A.  Recursos para la búsqueda de empleo (10 minutos):

Repase toda la información que sigue y siga los enlaces para familiarizarse con el uso de la Web en la búsqueda de empleo. Debajo encontrará tres buenas maneras de buscar empleo:

1. Relacionarse con amigos y conocidos – Vea la página Relaciones profesionales:
· Inicie su sesión en www.illinoisworknet.com y haga clic en Usuarios inividuales.
· Haga clic en Empleos.
· Haga clic en Relaciones profesionales (menu izquierdo).
2. Use boletines de empleo y motores de búsqueda especializados – Los boletines y motores de búsqueda publican miles de vacantes en la Web diariamente. Puede buscarlos por ubicación, puesto o industria. 
En Encuentre empleo (menú izquierdo), revise estas herramientas de búsqueda de empleo:


- Haga clic en Búsqueda de empleo (menú izquierdo) – En el centro de la página hay un recuadro gris. Desde ahí, haga clic en la Herramienta de búsqueda de Illinois workNet. Use esta red para encontrar el tipo de trabajo que busca RÁPIDAMENTE ingresando un lugar, puesto u otra opción de búsqueda. Esta herramienta encuentra empleos que figuran en los boletines de trabajo locales y nacionales , sitios gubernamentales, reclutadores, hospitales, instituciones educativas y periódicos. 

- Haga clic en CareerBuilder Job Search (menú izquierdo) – Use esta herramienta para buscar cientos de vacantes en los sectores clave en Illinois, lo que incluye la atención a la salud, la tecnología de información, fabricación y transporte, distribución y logística. La agricultura será uno de los sectores clave muy pronto. 
- Haga clic en Illinois Skills Match (menú izquierdo) – Este es un sistema de comparación en el que el usuario crea una cuenta y contesta una serie de pregunta sobre sus habilidades e intereses. Una vez se ingresa la información, el usuario recibe notificación si las plazas vacantes coinciden con sus habilidades..

3. Hablar con empleadores potenciales en su área  - Llamar a las empresas para preguntar si hay vacantes, también es buena estrategia. Muchas vacantes no se publican. Revise la sección Empleadores potenciales:
- En Encuentre un empleo (menú izquierdo), haga cli en Empleadores potenciales  (menú izquierdo).
B. Solicitar un empleo (5 minutos):
Para aprender sobre la solicitud de empleo y completar solicitudes de trabajo:
· Ingrese a www.illinoisworknet.com y haga clic en Usuarios individuales.

· Haga clic en Empleos.
· Haga clic en Busque un empleo..[image: image16.jpg]T'N/anrkNet
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�Algunos empleadores usan la Web para saber más de un candidato. Por ejemplo, podrían guglear su nombre, o ver su página en MySpace y otros comentarios, fotos e información que publique usted.   ��Ahora que ya está consciente de esto, si un empleador o professor potencial, u otra persona guglea su nombre, ¿qué información obtendría? ¿Será buena o mala la información?  





Ponga un dato que haya aprendido sobre usar la Web para la búsqueda de empleo y solicitar un trabajo aquí:





1 nivel Flesch de 8vo curso. La fórmula  Flesch Reading Ease Formula se considera una de las más fórmulas de lectura más antiguas y confiables. . http://www.readabilityformulas.com/flesch-reading-ease-readability-formula.php.
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