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Los Cursos Microsoft de Alfabetismo Digital 
(“Microsoft Digital Literacy Courses”) son gratis para 
todos y disponibles en múltiples idiomas. Las personas 
que necesitan obtener habilidades básicas en computa-
ción no necesitan vouchers para acceder a estos cursos. 
 
El objetivo de Digital Literacy es evaluar y enseñar con-
ceptos y habilidades básicas de computación de manera 
que las personas puedan utilizar la tecnología informática 
en su vida diaria a fin de que generen nuevas oportunida-
des económicas y de interacción social para sí mismas, 
sus familias y sus comunidades. En este sentido, los 
Cursos Microsoft de Alfabetismo Digital incluyen: 
 
Cinco cursos, cada uno con una duración de entre 2  
y 3 horas. Los cursos incluyen un total de cinco eva 
luaciones. Un examen de certificación 
 
1. Computación Básica 
Tiempo estimado: 2-3 horas 
Prerrequisitos: ninguno 
Descripción: La computación es una parte importante de 
la vida diaria en el siglo XXI. Desde ámbitos como la 
música y la fotografía hasta los sectores bancarios y de 
telecomunicaciones, las computadoras han modificado la 
forma en que trabajamos y vivimos. Este curso le presen-
tará los aspectos fundamentales de la computación e 
informática, le explicará los componentes de una compu-
tadora, explorará los elementos básicos de los sistemas 
operativos y le mostrará cómo utilizar el mouse y el tecla-
do. 
 
2. Internet y la World Wide Web (www) 
Tiempo estimado: 2-3 horas 
Prerrequisitos: el curso de Computación Básica o un 
nivel de experiencia similar 
Descripción: Internet puede conectar a usted con perso-
nas, información y recursos alrededor del mundo. Este 
curso le muestra cómo conectarse a la Internet, buscar 
páginas de Internet, navegar en websites (sitios de Inter-
net), emplear motores de búsqueda (search engines) e 
intercambiar mensajes de correo electrónico con otros 
usuarios. 
 
 

3. Programas de Productividad 
Tiempo estimado: 2-3 horas 
Prerrequisitos: el curso de Computación Básica o un 
nivel de experiencia similar 
Descripción: Existen cientos de aplicaciones de softwa-
re disponibles hoy en día. Este curso explora las aplica-
ciones de software de productividad más comunes utiliza-
das en los negocios, educación y en el hogar. Este curso 
le enseñará cómo elegir el software adecuado para el 
proyecto que usted se encuentre realizando. Usted 
aprenderá los aspectos fundamentales de los procesado-
res de texto, las hojas de cálculo, software para preparar 
presentaciones y aplicaciones para el manejo de bases 
de datos. 
 
4. Seguridad y Privacidad en Computación 
Tiempo estimado: 2-3 horas 
Prerrequisitos: el curso de Computación Básica o un 
nivel de experiencia similar 
Descripción: Es fácil utilizar una computadora con segu-
ridad y responsabilidad si usted sabe los conocimientos 
adecuados. Este curso le ayudará a incrementar su con-
fianza respecto al uso diario de las herramientas de com-
putación explicándole los riesgos y amenazas que mu-
chas veces afectan a la seguridad y privacidad informáti-
ca, de manera que usted pueda entenderlos y prevenir-
los. 
 
5. Estilo Vida Digital 
Tiempo estimado: 2-3 horas 
Prerrequisitos: el curso de Computación Básica o un 
nivel de experiencia similar 
Descripción: Desde los teléfonos móviles hasta los re-
productores MP3 y cámaras digitales, las computadoras 
están cambiando nuestras vidas diarias. Este curso le 
presenta las nuevas tecnologías digitales, incluyendo el 
audio digital, el video digital y la fotografía digital. Asimis-
mo, explora la forma en que éstas y otras tecnologías de 
computación crean nuevas oportunidades de carrera pro-
fesional y modifican el mundo en que vivimos. 
 
Para acceder a estos cursos, pulse el botón izquierdo del 
mouse en el link de Digital Literacy en la página web Illi-
nois workNet Microsoft Elevate America:  
http://www.illinoisworknet.com. 
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