
Organícese – Registro de búsqueda de empleo 

Registro de búsqueda de empleo 
 

Empresa / Organización: 
Nombre: _________________________________________________________ 
Domicilio: _________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 
Números de teléfono: _________________________________________________________ 
Misión: _________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 
Visión: _________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 
Meta general: _________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 
Dirección URL/Web: _________________________________________________________ 
Otra información: _________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 
_________________________________________________________ 

Solicitud de empleo a un particular: 
Nombre: _____________________________________________________________ 
Domicilio: _________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 
Número de teléfono: _________________________________________________________ 
Email: _________________________________________________________ 

 
Registro contactos: 
Conversaciones telefónicas: Propósito de la llamada: 

_________________________________________ 
_________________________________________ 
_________________________________________ 
_________________________________________ 

Fecha: 
___________ 
___________ 
___________ 
___________ 

Carta de presentación 
entregada: 

 
 Sí, copia anexa                           No 

 
___________ 

 
Currículum entregado: 

 
 Sí, copia anexa                           No 

 
___________ 

Descripción del puesto:  Sí, copia anexa                           No  
 

Entrevistas programadas: 
Tipo de entrevista:  Por teléfono                    En persona  
Fecha entrevista: _______________________________________________________ 
Nombre del entrevistador: _______________________________________________________ 
Cargo del entrevistador: _______________________________________________________ 
   

Fecha: Carta posterior de 
agradecimiento enviada:  

 
 Sí                         No ___________ 

 
Notas: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
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 (Repetir si fuera necesario) 




